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1. Podatki o katalogu

Katalog informacij javnega značaja sprejema: Bolnišnica za ginekologijo in porodništvo Kranj

Katalog informacij javnega značaja je sprejela: direktorica asist. Andreja Cerkvenik Škafar, 

dr.med.

Datum prve objave: 12. december 2005

Datum zadnje spremembe: 28.1.2011

Dostop do kataloga: 

-Katalog je dostopen po elektronski obliki na naslovu: http://www.bolnisnica-kranj.si 

-Fizično pa se nahaja v tajništvu Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj, Kidričeva 

cesta 38 a, 4000 Kranj

2.  Splošni  podatki  o  informacijah  javnega  značaja  s  katerimi 
razpolaga zavod

2.1. Podatki o Bolnišnici za ginekologijo in porodništvo Kranj

Ime zavoda: Bolnišnica za ginekologijo in porodništvo Kranj
Sedež zavoda:Kidričeva cesta 38 a, Kranj

Telefon: 04 20 82 800

Faks: 04 20 82 851, 04 20 82 859

Mat. št. 5053820

Transakcijski račun: 01100-6030277409

Dav. št. 41851455

Registrska številka zavezanca pri ZZZS: 4031

Glavna dejavnost zavoda:

Zavod opravlja zdravstveno dejavnost na sekundarni ravni, ki obsega:

•bolnišnično zdravstveno dejavnost (Q 86.100),

•splošno zunajbolnišnično zdravstveno dejavnost (Q 86.210),

•specialistično zunajbolnišnično zdravstveno dejavnost (Q 86.220),

•druge zdravstvene dejavnosti (Q 86.909).

Zavod je vpisan pod vložno številko 1/04396/00 pri okrožnem sodišču v Kranju. 

Sektorska pripadnost: (SKIS) je S.13113

Zavod je javni zdravstveni zavod

http://www.bolnisnica-kranj.si/


Ustanovitelj

Ustanovitelj zavoda je Republika Slovenija

Ustanovitveni  akt   Odlok  Vlade  Republike  Slovenije  o  preoblikovanju  Bolnišnice  za 

ginekologijo  in  porodništvo  Kranj  v  javni  zdravstveni  zavod Bolnišnico  za  ginekologijo  in 

porodništvo Kranj je sprejela vlada Republike Slovenije pod številko 022-03/93-3/2-8 z dne 

11. 3. 1993.

Direktorica bolnišnice

asist. Andreja Cerkvenik Škafar, dr. med., direktorica

Telefon: 04 20 82 820

Elektronska pošta: andreja.skafar@bgp-kranj.si

Pomočnica direktorice in vodja skupnih služb

mag. Mihela Šifrer, pom. direktorice

Telefon: 04 20 82 845

Elektronska pošta: mihela.sifrer@bgp-kranj.si

Pomočnica direktorice za zdravstveno nego

Lea Ahčin, dipl. med. sr.,  pom. direktorice za ZN

Telefon: 04 20 82 821

Elektronska pošta: lea.ahcin@bgp-kranj.si

mailto:lea.ahcin@bgp-kranj.si
mailto:lea.ahcin@bgp-kranj.si
mailto:andreja.skafar@bgp-kranj.si


2.2. Vodstvo bolnišnice in seznam notranjih organizacijskih enot

Direktorica:
asist. Andreja Cerkvenik Škafar, dr. med.

tel: 04 208 28 20 

e-mail: andreja.skafar@bgp-kranj.si 
- poslovna sekretarka Jožefa Martinjak

tel: 04 208 28 22

e-mail: jozefa.martinjak@bgp-kranj.si 

Pomočnica direktorice in vodja skupnih služb, vodja javnih naročil:
mag. Mihela Šifrer

Tel: 04 208 28 45

e-mail: mihela.sifrer@bgp-kranj.si

Pomočnica direktorice za zdravstveno nego:
Lea Ahčin, dipl. med. sr. 

Tel.: 04 208 28 21

e-mail: lea.ahcin@bgp-kranj.si 

Vodja finančno računovodske službe:
Tanja Bizovičar, univ.dipl.ekon.

Tel.: 04 208 28 42

e-mail: tanja.bizovicar@bgp-kranj.si

Ginekologija:
Tihomir Rizner, dr. med.

Špela Požun, dipl. med. sr.

Tel: 04 208 28 23

e-mail: spela.pozun@bgp-kranj.si 

mailto:marija.bergant@bgp-kranj.si
mailto:janez.globocnik@bgp-kranj.si
mailto:lea.ahcin@bgp-kranj.si
mailto:mihela.sifrer@bgp-kranj.si
mailto:jozefa.martinjak@bgp-kranj.si
mailto:andreja.skafar@bgp-kranj.si


Perinatalogija:
mag. Irena Virant, dr. med.

Anica Bizjak, prof. zdr. vzg.

Vesna Pipan, dipl. med. sr.

Tel: 04 208 28 01, 04 208 28 32

Anesteziologija:
Aleš Rozman, dr. med.

Milka Mikulič, dipl. med. sr. 

Majda Tavčar  dipl. med. sr. 

Tel: 04 208 28 03

e-mail: ales.rozman@bgp-kranj.si 

Center za bolezni dojk:
tel: 02 208 28 15 

Specialistične ambulante:
−Ultrazvok

     tel:  04 208 28 12

−Ginekološka ambulanta

tel: 04 208 28 10, 04 208 28 11

Zdravstvena administracija:
Jožica Eržen

tel.: 04 208 28 46, 04 208 28 09

e-mail: jozi.erzen@bgp-kranj.si  

Laboratorij:
Jelka Gulič, univ.dipl.biol.

Tel.: 04 208 28 49

e-mail: laboratorij@bgp-kranj.si 

mailto:jelka.gulic@bgp-kranj.si
mailto:dragica.pajer@bgp-kranj.si
mailto:marija.bergant@bgp-kranj.si


Lekarna:
tel: 04 208 28 50 

e-mail: lekarna@bgp-kranj.si 

Splošno kadrovski oddelek:
tel.: 04 208 28 41

e-mail: angelca.bizovicar@bgp-kranj.si 

Tehnična služba:
Slavomir Anđelković

tel.: 04 208 28 55 

Kuhinja:
Irena Sitar

tel: 04 208 28 53

mailto:angelca.bizovicar@bgp-kranj.si
mailto:jelka.gulic@bgp-kranj.si


2.3. Dejavnost zavoda

Zavod opravlja zdravstveno dejavnost na sekundarni ravni, ki obsega:

•bolnišnično zdravstveno dejavnost (Q 86.100),

•splošno zunajbolnišnično zdravstveno dejavnost (Q 86.210),

•specialistično zunajbolnišnično zdravstveno dejavnost (Q 86.220),

•druge zdravstvene dejavnosti (Q 86.909).

V  okviru  z  odlokom  zavod  opravlja  gospodarsko  dejavnost,  ki  je  namenjena 

opravljanju dejavnosti, za katero je zavod ustanovljen.

V pristojnosti  posameznih organizacijskih enot  so tudi  naslednje dejavnosti,  če to 

določajo drugi predpisi oziroma pooblastila:

•inštaliranje vodovodnih, plinskih in ogrevalnih napeljav in naprav (F 43.220),

•drugo inštaliranje pri gradnjah (F 43.290), 

•druga oskrba z jedmi (I 56.290),

•obdelava podatkov in s tem povezane dejavnosti (J 63.110),

•oddajanje in obratovanje lastnih ali najetih nepremičnin  (K 68.200),

•računovodske, knjigovodske in revizijske dejavnosti; davčno svetovanje (M 69.200),

•splošno čiščenje stavb (N 81.210),

•drugo čiščenje stavb, industrijskih naprav in opreme (N 81.220),

•drugje nerazvrščeno izobraževanje, izpopolnjevanje in usposabljanje,  (P 85.590).

•zavod opravlja tudi lekarniško dejavnost.

2.4. Podatki o osebi pristojni za posredovanje informacij javnega značaja

asist. Andreja Cerkvenik Škafar, dr. med., direktorica

Telefon: 04 20 82 820

Elektronska pošta: andreja.skafar@bgp-kranj.si

mailto:andreja.skafar@bgp-kranj.si


2.5. Povezava na državni register predpisov v delu, ki se nanaša na delovno 
področje zavoda

Državni predpisi:

•Register predpisov RS: http://zakonodaja.gov.si

•Služba Vlade RS za zakonodajo: http://www.sigov.si/svz

•Zbirke zakonodajnega postopka DZ: http://www.dz-rs.si/index.php?id=101&vt=1

•Uradni list RS: http://www. uradni-list.si/

Ministrstvo za zdravje: http://www2.gov.si/mz/mz-splet.nsf

Povezava na EU portal: 

•http://europa.eu.int/eur-lex/en/index.html

•http:/cvi-d.cvi.sigov.si:8080/zak/idc4/prevodi.nsf (Prevodi zakonodaje EU)

2.6. Seznam strateških in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

2.6.1. Strateški in programski dokumenti

Strateški poslovni načrt Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj
Oblika: klasična in elektronska

Dostopnost na spletu: Ne

Finančna projekcija poslovanja Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj 
za obdobje od leta 2006 do 2010
Oblika: klasična in elektronska

Dostopnost na spletu: Ne

Program dela in finančni načrt za leto 2009
Oblika: klasična in elektronska

Dostopnost na spletu: Ne

http://www/
http://objave.uradni-list.si/
http://www.dz-rs.si/si/aktualno/zakonodaja.html
http://www.sigov.si/svz/
http://zakonodaja.gov.si/


Program dela in finančni načrt za leto 2010
Oblika: klasična in elektronska

Dostopnost na spletu: Da

Poročila o delu in
druga poročila

Poročilo o poslovanju za leto: 2007, 2008, 2009
Oblika: klasična in elektronska

Dostopnost na spletu: Da

2.6.2. Seznam pomembnih dokumentov, ki vsebujejo informacije javnega 
značaja

Interni splošni akti zavoda:

Vrsta: Statut Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj
Odgovorni za sprejem: Svet zavoda Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj in 

soglasje ustanovitelja- Vlade Republike Slovenije

Oblika: Klasična in elektronska

Objava na spletni strani: Ne

Vrsta: Pravilniki
Odgovoren za sprejem: Direktorica Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj.

Oblika: Klasična in elektronska

Objava na spletu: Ne

Pravilnik o sistemizaciji delovnih mest

Pravilnik o računovodstvu 

Pravilnik o notranjem revidiranju

Pravilnik o internem strokovnem nadzoru

Pravilnik o zagotavljanju pravic bolnikom

Pravilnik o varovanju osebnih in drugih podatkov v zavodu

Pravilnik o načinu dajanja informacij za javnost



Pravilnik o načinu zagotavljanja informacij javnega značaja

Pravilnik o izobraževanju zaposlenih v zavodu

Pravilnik o uporabi službenih mobilnih telefonov in mobilnih telefonov v službene namene

Pravilnik o obvladovanju projektov

Pravilnik o popisu

Pravilnik za pripravo standardov in kliničnih poti v zavodu

Pravilnik o študentskem ter podjemnem delu

Pravilnik  o  izvajanju  in  ugotavljanju  prisotnosti  alkohola  in  nedovoljenih  psihoaktivnih 

substanc pri zaposlenih

Vrsta: Poslovniki
Odgovoren za sprejem: Direktorica Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj.

Oblika: Klasična in elektronska

Objava na spletu: Ne
Poslovnik o delovnem času, izrabi delovnega časa in evidentiranju

Poslovnik o volitvah predstavnika zavoda v svet zavoda 

Poslovnik o delu sveta zavoda

Poslovnik o delu komisije za razpis direktorja zavoda

Poslovnik o volitvah  delavskega zaupnika za varnost in zdravje pri delu

Poslovnik za delo strokovne komisije javnega naročila

Poslovnik o osebni zaščitni delovni obleki in obutvi

Vrsta: Navodila
Odgovoren za sprejem: Direktorica Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj.

Oblika: Klasična in elektronska

Objava na spletu: Ne
Navodilo za oddajo JN male vrednosti

Navodilo  za  oddajo  JN  v  postopku  zbiranja  ponudb  in  o  vodenju  evidenc  za  JZ  pod 

vrednostnim pragom

Vrsta: Ostali
Odgovoren za sprejem: Direktorica Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo Kranj.

Oblika: Klasična in elektronska

Objava na spletu: Ne



Akt o notranji organizaciji

Pravila o izvajanju pripravništva in specializacije v BGP Kranj

Kriteriji za nagrajevanje mentorjev v BGP

Načrt gospodarjenja z odpadki

Izjava o varnosti

Požarni red

2.7 Seznam javnih evidenc, s katerimi upravlja zavod

Evidenca zdravstvene nege ( IVZ 6.)

Evidenca o boleznih in stanjih ugotovljenih v specialistično ambulantni dejavnosti ( IVZ 7.)

Evidenca bolezni, ki zahtevajo zdravljenje v bolnišnici ( IVZ 8.)

Evidenca poškodb, ki zahtevajo zdravljenje v bolnišnici ( IVZ 10.)

Fetalne smrti do 28. tedna nosečnosti ( IVZ 18.)

Evidenca sterilizacije ( IVZ 21.)

Register raka ( IVZ 25.)

Register organiziranega odkrivanja raka materničnega vratu ( IVZ 26.).

2.8. Druge informacije javnega značaja

Podatki o zdravnikih in zdravnikih specialistih, ordinacijskih časih, čakalnih dobah in 

o naročanju so objavljeni na spletni strani Bolnišnice za ginekologijo in porodništvo 

Kranj (http://www.bolnisnica-kranj.si/)

Oseba, ki je dolžna voditi pritožbene postopke pri uveljavljanju pravic zavarovancev 

do zdravstvenega varstva in zdravstvenega zavarovanja:

Direktorica, asist.  Andreja Cerkvenik Škafar, dr. med.

tel: 04 208 28 20 

e-mail: andreja.skafar@bgp-kranj.si 

mailto:andreja.skafar@bgp-kranj.si


Cene storitev v samoplačniški ambulanti oziroma za nadstandardne materiale:

http://bgp-kranj.nanosplet.net/e_files/datoteke/CENE_SAMOPLACNIKI.pdf

3. Način dostopa do informacij javnega značaja

Informacije javnega značaja so prosto dostopne pravnim ali  fizičnim osebam. Informacijo 

javnega  značaja  prosilec  lahko  dobi  na  vpogled,  ali  pridobi  njen  prepis,  fotokopijo  ali 

elektronski  zapis.  Zavod  zagotavlja  dostopnost  do  informacij  javnega  značaja,  ki  jih 

posreduje v svetovni splet tudi ljudem s posebnimi potrebami tako, da zagotovi dostopnost 

na spletu tudi v izključno tekstovni obliki.

4. Stroškovnik

Za posredovanje vseh informacij  javnega značaja v katerikoli  izbrani obliki se zaračunajo 

zgolj  materialni  stroški  posredovanja  v  skladu  z  Uredbo  o  višini  stroškov  posredovanja 

informacij javnega značaja.

Prosilcu informacij javnega značaja Bolnišnica za ginekologijo in porodništvo Kranj 

zaračuna stroške za:

•posredovanje prepisa, fotokopije ali nosilca elektronskega zapisa zahtevane 

informacije, pri čemer se kot prepis šteje izdelava kakršnegakoli dvojnika s tehničnimi 

sredstvi, 

-pretvorbo informacije iz elektronske v fizično obliko, če se informacija nahaja 

izključno v elektronski obliki, prosilec pa želi informacijo prejeti v fizični obliki, 

-pretvorbo informacije iz fizične v elektronsko obliko, če se informacija nahaja 

izključno v fizični obliki, prosilec pa želi informacijo prejeti v elektronski obliki,

-poštnino za pošiljanje po pošti. 

Bolnišnica za ginekologijo in porodništvo Kranj ne zaračuna stroškov za:

-vpogled v dokumente, 

-telefonsko posredovanje informacij, 

-posredovanje informacij po elektronski pošti, če ne gre hkrati za primere iz tretje 

alinee prejšnjega odstavka, 

http://bgp-kranj.nanosplet.net/e_files/datoteke/CENE_SAMOPLACNIKI.pdf


-posredovanje informacij s pomočjo telefaksa, ki skupaj ne presegajo petih strani. 

Bolnišnica za ginekologijo in porodništvo Kranj posreduje informacije glede na 

tehnične pripomočke s katerimi razpolaga.

Cenik materialnih stroškov posredovanja informacij javnega značaja 
Storitev  Cena v EUR brez 

DDV
ena stran fotokopije formata A4  0,04
ena stran fotokopije formata A3  0,08
ena stran fotokopije večjega formata  1,04
ena stran barvne fotokopije formata A4  0,42
ena stran barvne fotokopije formata A3  0,83
ena stran barvne fotokopije večjega formata  2,09
elektronski zapis na eni zgoščenki CD  0,83
elektronski zapis na eni zgoščenki DVD-R  2,09
elektronski zapis na eni disketi  0,42
posnetek na eni videokaseti  4,17
posnetek na eni audiokaseti  2,09
pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz elektronsko 
v fizično  obliko

0,04

pretvorba ene barvne strani dokumenta formata A4 iz 
elektronske v fizično obliko

0,42

pretvorba ene strani dokumenta večjega formata iz 
elektronske v fizično obliko

1,04

 pretvorba ene barvne strani dokumenta večjega formata 
iz elektronske v fizično obliko 

2,09

pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizične v 
elektronsko obliko

0,02

pretvorba ene barvne strani dokumenta formata A4 iz 
fizične v elektronsko obliko

0,08

pretvorba ene strani dokumenta večjega formata iz fizične 
v elektronsko obliko

0,21

pretvorba ene barvne strani dokumenta večjega formata iz 
fizične v elektronsko obliko

0,42

poštnina za pošiljanje informacij po pošti V skladu z 
vsakokratnim 

veljavnim 
cenikom za 

poštne storitve

Način plačila stroškov

Prosilec plača materialne stroške po prejemu zahtevanih informacij.  Bolnišnica za 

ginekologijo in porodništvo Kranj ob posredovanju informacij prosilcu izda račun, iz 



katerega mora biti razvidna specifikacija stroškov v skladu z Uredbo o višini stroškov 

posredovanja informacij javnega značaja.

- Stroške plača prosilec s plačilnim nalogom.

- Če zavod ugotovi, da bodo materialni stroški posredovanja informacij presegli 83,46 

EUR, lahko od prosilca zahteva vnaprejšnji polog. Po posredovanju informacij zavod 

obračuna dejansko nastale stroške in prosilcu izda račun v skladu s 1.  alineo.  V 

primeru,  da  polog  presega  dejanske  materialne  stroške,  zavod  prosilcu  ob 

posredovanju  informacije  vrne  presežni  znesek.  Če  pa  dejansko  nastali  stroški 

presegajo znesek vnaprejšnjega pologa, prosilec razliko plača v skladu s tretjo

alineo. 

- Prosilec mora plačati stroške posredovanja informacij ali polog v petnajstih dneh od 

prejema računa ali zahtevka za položitev pologa.

-  Bolnišnica  za  ginekologijo  in  porodništvo  Kranj  iz  razlogov  ekonomičnosti  ne 

zaračuna materialnih stroškov posredovanja informacij, ki ne presegajo 0,5 EUR. Če 

isti  prosilec pri  Bolnišnica za ginekologijo in porodništvo Kranj v tekočem mesecu 

zahteva  več  informacij,  katerih  skupni  znesek  20,86  EUR,  lahko  Bolnišnica  za 

ginekologijo in porodništvo Kranj,  ne glede na določbo prejšnjega stavka, stroške 

zaračuna takoj, ko ti presežejo omenjeni znesek.

5. Seznam najpogosteje zahtevanih informacij javnega značaja

Najpogosteje so bile zahtevane informacije javnega značaja:

•Informacije o čakalnih dobah

•Informacije o cenah storitev za samoplačnike
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